MINISTERUL JUSTITIE]

Nr. 1 /64304/19.11.2025
ANUNT
din data de 19.11.2025

Potrivit prevederilor art. 126 alin. (2) din Legea nr. 145/2019 privind statutul poli;ig_ti_lor de
penitenciare, cu modificarile si completdrile ulterioare, ale Ordinului ministrului justitiei nr.
1551/C/2020 pentru aprobarea Metodologiei privind conditiile in care polil;i:;tii' _‘}'?
penitenciare definitivi din sistemul administratiei penitenciare pot fi mutati in alte unitati
ale sistemului administratiei penitenciare si ale Ordinul ministrului justitiei nr. 4027/C/2022
pentru aprobarea metodologiei de organizare, desfasurare si evaluare a interviului profesional
sustinut de politistii de penitenciare definitivi din sistemul administratiei penitenciare cu
ocazia mutarii in Ministerul Justitiei, precum si a interviului profesional sustinut de politistii
de penitenciare definitivi din Ministerul Justitiei cu ocazia schimbarii din functie,

Ministerul Justitiei publici prezentul anunt in vederea ocuparii prin mutare in interesul
serviciutui a unei functii de ofiter principal | - Directia economica, Serviciul logistic-
Compartimentul achizitii publice

Postul de ofiter principal | din cadrul Directiei economice, Serviciul logistic-
Compartimentul achizitii publice

Prezentarea generala a postului:

A.Conditii specifice privind ocuparea postului:
o Studii de specialitate: studii superioare, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta,
emise de institutii acreditate de Ministerul Educatiei, in una din specializarile:
» ramura de stiinta stiinte economice - toate specializarile;
» ramura de stiinta stiinte militare, informatii si ordine publica - specializarea
management economico financiar, logistica;
» ramura de stiinta stiinte juridice - toate specializarile;
» ramura de stiinta stiinte administrative - specializarea administratie publica.
e Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): Microsoft Office,
Internet Explorer, Qutlook Express - nivel de baza;
o  Abilitdti, calitati si aptitudini necesare: adaptabilitate, capacitate de a rezolva problemele,
capacitate de implementare, capacitate de analiza si sinteza, capacitate de a lucra eficient
in echipa, competenta in redactare, abilitati de comunicare

B.Atributii:
deruleaza toate actiunile necesare selectiei in vederea achizitionarii biletelor de avion

pantru deplasarile interne si internationale ale personalului ministerului, in baza acordurilor
- cadru incheiate;
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intocmeste documentele necesare in vederea atribuirii contractului de transport intern si
international;

participa la licitatiile deschise in vederea atribuirii contractului de transport intern si
international,;

raspunde de aplicarea si derularea procedurilor de achizitie publica si a achizitiilor directe
pentru care a fost desemnat, de la initierea acestora péna la semnarea contractului/
contractului subsecvent/ acordului-cadru (inclusiv formularea unor puncte de vedere in
privinta unor contestatii, in colaborare cu Directia Contencios), precum si toate obligatiile
legale ulterioare semnarii contractului/notei de comanda (notificare privind achizitiile
offline, anunt de atribuire, publicare documente constatatoare, urmarirea constituirii
garantiei bund executie, restituirea garantiei de participare, restituirea garantiei de buna
executie, etc.), inclusiv participarea, in comisii de evaluare a ofertelor, desfasurarea de
activitati de culegere, prelucrare, verificare si valorificare a informatiilor, investigatii,
actiuni si interventie cu grad ridicat de risc, avand obligatia de a pastra confidentialitatea
asupra continutului ofertelor, precum si asupra oricaror altor informatii prezentate de
ofertanti, a caror dezvaluire ar putea aduce atingere dreptului acestora de a-si proteja
proprietatea intelectuala sau secretele comerciale si indeplineste orice alte atributii
specifice achizitiilor publice dispuse de catre superiorul ierarhic, inclusiv lucrari in legatura
cu activitatea penitenciarelor si/sau in colaborare cu acestea;

informeaza organizatorii evenimentelor interne si internationale si, dupa caz, misiunile
diplomatice sau oficiile consulare romane acreditate in strainatate ori misiunile diplomatice
straine acreditate in Romania cu privire la coordonatele deplasarilor ministrului justitiei,
secretarilor de stat, secretarului general si ale consilierilor ministrului, precum si pentru
judecatorii de la judecatorii, tribunale si curti de apel, in colaborare cu celelalte
compartimente din minister;

asigura protocolul in vederea utilizarii Salonului oficial din cadrul Aeroportului International
Henri Coand& Bucuresti pentru deplasarile ministrului in misiuni oficiale in tara si
strainatate;

efectueaza rezervarile hoteliere si cele privind transportul intern sau international pentru
deplasarile in tara ori in strainatate pentru personalul din cadrul ministerului, precum si
pentru deplasarile n strainatate ale judecatorilor de la judecatorii, tribunale si curti de
apel, pe baza notelor de oportunitate intocmite de compartimentele din minister;
colaboreaza cu Directia Drept International si Cooperare Judiciard, Directia Afaceri
Europene si Drepturile Omului, Directia Programe Europene, precum si cu celelalte
compartimente ale ministerului, dupa caz, pentru organizarea in Romania, de catre
Ministerul Justitiei, a unor conferinte, seminarii sau alte evenimente internationale;
asigura organizarea actiunilor de protocol la nivelul conducerii ministerului;

acorda asistenta de specialitate la organizarea unor actiuni de protocol la nivelul
compartimentelor de specialitate din minister;

asigura actiunea de procurare si de transmitere a felicitarilor adresate de ministrul justitiei,
precum si de alte persoane din conducerea ministerului cu diferite ocazii (Anul Nou, Sfintele
Sarbatori de Pasti si de Craciun, Ziua Nationala si alte asemenea evenimente);

asigura formalitatile necesare pentru confectionarea, obtinerea si, dupd caz, prelungirea,
pasapoartelor diplomatice si de serviciu si a vizelor aferente;

asigura confectionarea tipariturilor necesare desfasurarii activitatii de protocol: ecusoane,
invitatii, suporti plastic, programe de vizita;
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achizitioneaza servicii de cazare si organizare de seminarii finantate de la bugetul de stat,
din partea de cofinantare pentru proiecte ce au fost finantate prin proiecte europene, la
solicitarea si in colaborare cu Directia Programe Europene;

raspunde de rezolvarea corecta si in termen a lucrarilor repartizate;

colaboreazi cu personalul din cadrul serviciului, directiei si din celelalte compartimente ale
ministerului in vederea asigurarii desfasurarii eficiente a activitatilor in institutie;

acorda asistentd de specialitate la organizarea unor actiuni de protocol la nivelul
Administratiei Nationale a Penitenciarelor (ANP), atunci cand programul evenimentelor este
comun;

colaboreaza cu directia de specialitate, precum si cu celelalte compartimente din cadrul
ANP, dupa caz, pentru organizarea in Romania, de catre Ministerul Justitiei si Administratia
Nationald a Penitenciarelor, a unor conferinte, seminarii sau alte evenimente
internationale;

organizeaza vizitele de lucru la penitenciarele din Bucuresti si provincie pentru delegatiile
straine, in colaborare cu directia de specialitate din cadrul ANP;

respecta si aplica reglementarile legale in vigoare, specifice domeniului de activitate;
cunoaste cerintele clientului, precum si cerintele legale, reglementate, aplicabile
proceselor specifice serviciului in care 7si desfasoara activitatea si se asigura ca acestea sunt
satisfacute in conformitate cu procedurile de procese in vigoare;

respecta disciplina In munca potrivit Regulamentului de Organizare si Functionare al
Ministerului Justitiei;

indeplineste alte atributii specifice domeniului protocol si reprezentare dispuse de catre
superiorul ierarhic;

indeplineste atributiile stabilite in reglementari interne, in vederea derularii si gestionarii
procesului de management al riscurilor la nivelul compartimentului, in conformitate cu
OSGG nr. 600/2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice, asigura implementarea, mentinerea si imbunatatirea Sistemului de Management al
Calitatii(SMC) in propria activitate, cunoaste cerintele clientului, precum si cerintele legale
si reglementate aplicabile proceselor specifice compartimentului in care isi desfasoara
activitatea si se asigura ca acestea sunt satisfacute in conformitate cu procedurile de

procese in vigoare; respecta cerintele documentatiei sistemului de management al calitatii
in propria activitate;

Tematica :

1. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare -integral;

2. Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-
cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice - integral;

3. Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune
de lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului
National de Solutionare a Contestatiilor - Capitolele I, IlI, 1V, VI;

4, Hotardrea Guvernului Nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului
autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegarii si detasérii in alta localitate, precum
si Tn cazul deplasarii in interesul serviciului - integral;
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B, Legea 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare - Capitolul Il - art. 7-10;
Capitolul IV - art. 104 - 105, 119, 120, 121; Capitolul V - art. 133; Capitolul VI - art. 140-141;
6. Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al

personalului din sistemul administratiei penitenciare - Anexa 1 - art. 2,6,11.

Bibliografia:

1. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

2. Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de

aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-
cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

3. Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune
de lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului
National de Solutionare a Contestatiilor;

4. Hotararea Guvernului Nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului
autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alti localitate, precum
si in cazul deplasarii in interesul serviciului;

5. Legea 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare;

6. Ordinul ministrului justitiei nr. 2794/C/2004 pentru aprobarea Codului deontologic al
persenalului din sistemul administratiei penitenciare.

Modificarile legislative intervenite dupa data publicarii anuntului, nu vor fi avute in vedere
la sustinerea interviului profesional.

Interviul profesional, proba cu caracter eliminatoriu, va fi sustinut in data de 26 noiembrie
2025, la sediul Ministerului Justitiei din Bucuresti, strada Apolodor nr. 17, sector 5, mezanin,
camera 9, in intervalul orar 10% - 11%,

Afisat astdzi, 19.11.2025 pe site-ul Ministerului Justitiei si la sediul institutiei.
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