MINISTERUL JUSTITIE]

ANUNT
din data de :¢.02.2026

Potrivit prevederilor art. 126 alin. (2) din Legea nr. 145/2019 privind statutul politistilor de
penitenciare, cu modificarile si completarile ulterioare, ale Ordinului ministrului justitiei nr.
1551/C/2020 pentru aprobarea Metodologiei privind conditiile in care politistii de
penitenciare definitivi din sistemul administratiei penitenciare pot fi mutati in alte unitati
ale sistemului administratiei penitenciare si ale Ordinul ministrului justitiei nr. 4027/C/2022
pentru aprobarea metodologiei de organizare, desfasurare si evaluare a interviului profesional
sustinut de politistii de penitenciare definitivi din sistemul administratiei penitenciare cu
ocazia mutarii in Ministerul Justitiei, precum si a interviului profesional sustinut de politistii
de penitenciare definitivi din Ministerul Justitiei cu ocazia schimbarii din functie,

Ministerul Justitiei publici prezentul anunt in vederea ocupérii prin mutare in interesul
serviciului a doua functii de agent administrativ principal | - Directia resurse umane

Posturile de agent administrativ principal | din cadrul Directiei Resurse
Umane

Prezentarea generali a posturilor:

A. Conditii specifice privind ocuparea posturilor:

e Studii de specialitate: medii absolvite cu diploma de bacalaureat

¢ Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel) - utilizarea
computerului, instrumente on line, editare text - utilizator incepator;

* Abilitati, calitati si aptitudini necesare: Capacitate de munca in echipa, capacitate de
sinteza, gandire analitic3, capacitate de relationare sociali;

B. Cerinte specifice privind ocuparea posturilor;

* pastrarea confidentialititii, respectarea regimului informatiilor clasificate, al informatiilor
confidentiale si al datelor cu caracter personal;

® Cunoasterea legislatiei cu privire la organizarea si functionarea Ministerului Justitiei, a
legislatiei care guverneaz statutul politistilor de penitenciare precum si in domeniul resurse
umane, disponibilitatea de lucru peste program;

C.Atributii:
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Colaboreaza cu personalul din cadrul directiei si din celelalte directii ale ministerului, in
vederea asigurarii desfasuririi eficiente a activitatilor in institutie;

Respecta si aplica reglementirile legale n vigoare, specifice domeniului de activitate;
Constituie, gestioneazi si actualizeaza baze de date referitoare la participarea personalului
din Ministerul Justitiei si institutiile subordonate, in comisii, comitete, grupuri de lucru,
consilii de administratie etc.

Asigura inregistrarea, in aplicatia de secretariat »Documenta”, a comisiilor interne si
interministeriale, precum si a membrilor acestora;

Asigura activitatea de evidenta a politistilor de penitenciare, prin operarea in documentele
de evidenta din gestiunea structurii, fisd de evidenta si dosar profesional, a modificarilor
intervenite in situatia socio-profesionala a acestora;

Asigura tinerea la zi a evidentei personalului din categoria politistilor de penitenciare, cu
modificarile ce intervin in statutul acestora;

Concepe si redacteazi raspunsuri la petitii, memorii, solicitari ale politistilor de
penitenciare, in legdtura cu activitatea socio-profesionald a acestora;

Intocmeste, pastreaza si arhiveaza, potrivit Nomenclatorului de documente referitoare la
fondul arhivistic si materiale preconstituite, aprobat prin ordin al ministrului justitiei,
registrele, opisele, documentele proprii, precum si dosarele profesionale ale personalului in
functie, pana la data predarii la arhiva ministerului;

Participa/face parte din diverse comisii, in calitate de membru/secretar, la nivelul
Ministerului Justitiei, in cazul in care este desemnat in acest sens;

Realizeaza activitatile de completare, actualizare si de tinere a evidentei modificarilor
intervenite in structura organizatorica detaliata a ministerului;

Respectd disciplina in munca, potrivit Regulamentului de organizare si functionare al
Ministerului Justitiei;
Tndeplineste, potrivit legii, orice alte atributii si activitati stabilite de conducerea directiei

sau a ministerului, aflate in competenta directiei;

Bibliografia:

1. Legea 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si
completarile ulterioare;

2. Ordinul ministrului justitiei nr. 228/C/2020 privind aprobarea criteriilor pentru
avansarea politistilor de penitenciare intr-o functie imediat superioara, la
aceeasi pozitie din statul de organizare - integral.

Tematica:

1. Legea 145/2019 privind statutul politistilor de penitenciare, cu modificarile si
completarile ulterioare:
 Clasificarea functiilor politistilor de penitenciare. Categorii de functii si
grade profesionale - cap. Il, art. 7-10;
* Numirea politistilor de penitenciare - cap. lll, Sectiunea a Il-a, art. 16-21;
* Avansarea politistilor de penitenciare - cap. Ill, Sectiunea a 6-a, art. 93-

99,
e Indatoririle politistilor de penitenciare - cap. IV, Sectiunea a -3-a, art.
119-122;
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* Modificarea raporturilor de Serviciu, punerea la dispozitie, suspendarea
din functie si incetarea raporturilor de serviciu - cap. V, Sectiunea I-Il,
art. 123-138;
e Raspunderea politistilor de penitenciare - cap. VI, art. 139-152;
2. Ordinul ministrului justitiei nr. 228/C/2020 privind aprobarea criteriilor pentru
avansarea polifistilor de penitenciare ntr-o functie imediat superioar3, la
aceeasi pozitie din statul de organizare- integral;

Modificarile legislative intervenite dupa data publicarii anuntului, nu vor fi avute in vedere
la sustinerea interviului profesional.

Interviul profesional, prob& cu caracter eliminatoriu, va fi sustinut in data de 13.02.2026,
la sediul Ministerului Justitiei din Bucuresti, strada Apolodor nr. 17, sector 5, etajul 2, camera
6, in intervalul orar 10.00 - 11.00.

Afisat astazi, (( .02.2026 pe site-ul Ministerului Justitiei si la sediul institutiei.
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